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Wprowadzenie

Testa Planer to program do zarzadzania zadaniami do wykonania. Pozwala
szybko tworzy¢ list spraw do zatatwienia, zadan do wykonania, pomystéw do
przemyslenia, rzeczy do kupienia, spotkan, uméw itd. Program moze byc¢
wykorzystany do planowania zadan zwigzanych z zyciem prywatnym oraz w
dziatalnosci biznesowe;.

Program szczegélnie polecany jest osobom zapracowanym i kreatywnym,
majacym wiele spraw na gtowie, wiele pomystéw wartych zapamietania.
Program nie posiada klasycznego widoku terminarza, w ktérym na siatce
tygodniowej wpisywane sg zadania i spotkania. Zamiast tego w tablicy,
wyswietlane sg odpowiednio posortowane zadania przypisane do
zdefiniowanych wczes$niej tematdw i opatrzone statusem. Hierarchiczne menu
zadan i status6w pozwala szybko wyswietli¢ zadana liste. Przez zmiane
statusu mozna oznaczy¢ zadanie jako wykonane, w realizacji anulowane itd.

Zastosowania
Program moze by¢ stosowany.

* do planowania zadan zwigzanych z zyciem prywatnym, tworzenie list
prac do wykonania, zaje¢, zakupdw, spotkan itp.

» do planowania zadan zwigzanych z dzialalnoscig biznesowa, tworzenia
list zadan do wykonania, list zadan powierzonych pracownikom,
rejestracji stopnia wykonania zadania przez zmiane statusu lub w
sposbb opisowy, rejestracja pomystéw, list usprawnien, napraw,
konserwacji sprzetu itp.

Licencjonowanie

Program jest licencjonowany, za udzielenie licencji nie jest pobierana opfata.

Szczegdtowe warunki licencjonowania oprogramowania okresla umowa
licencyjna.



Instalacja i uruchomienie

Testa Planer instalowany jest przy pomocy programu instalacyjnego
testa_planer_setup.exe . Program mozna pobraé¢ ze strony internetowe;j:
http://www.testasoft.pl/testa-planer/pobierz-program.

Program moze pracowac¢ w systemach operacyjnych: Windows XP SP3,
Windows 2003, Windows 7, Windows 8

Podczas instalacji instalowane sg nastepujace skfadniki systemu Windows:

e Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 - biblioteka odpowiedzialna za
dziatanie programu

e Microsoft SQL Server Compact SP2 - bezptatna jednostanowiskowa
baza danych

Jezeli instalacja programu przebiegnie poprawnie po uruchomieniu otwarte
zostanie gtobwne okno programu.

& Testa Planer
Edycja Marzedzia  Pomoc
! | Zadanie: Filtruj Q

= 1 Daréd .Status Temat MNazwa 2adania, notatka Termin Dni

wingtize
Praca
= Statusy
= Aktualne
W realizaci
Planowane
= Archiwalne
- wkonane
Anulowane

Wszystkie termaty, status: sktualne




Baza danych programu

Dane programu zapisywane sg w lokalnej, jednostanowiskowej bazie danych
MS Sql Server Compact 3.5. Baze danych programu stanowi jeden plik z
rozszerzeniem .sdf.

Po zainstalowaniu programu, dostepna jest pusta baza z predefiniowanymi
tematami i statusami. Baza jest gotowa do uzytku - po uzupetnieniu menu
tematow i statusOw mozna przystapi¢ do wprowadzania danych.

Wiecej informaciji o bazie danych, patrz: Zarzadzanie bazg danych.

Krok po kroku

W rozdziale tym przedstawiona zostanie lista niezbednych czynnosci, ktére
nalezy wykonaé, aby rozpocza¢ prace w programie. Przed rozpoczeciem
konfiguracji programu zalecane jest (przynajmniej pobiezne) zapoznanie sie z
rozdzialem Budowa programu .

Schemat postepowania

Zdefiniuj tematy

Zdefiniuj statusy

Wprowadz tre$¢ zadania
Ustaw parametry tabeli zadan
Ustaw parametry programu

aprwONE

1. Zdefiniuj tematy

Z lewej strony okna programu znajduje sie menu boczne, w ktérym
definiowane sg tematy i statusy. Menu posiada budowe drzewiasta, skltada sie
z dwoch galtezi: gatezi tematdw i gatezi statusow.

Kazda nowa baza danych posiada predefiniowane tematy:

e Tematy
o Dom
=  Ogrod
=  Whnetrze

o Praca



Definiujac strukture tematdw tworzy sie zaleznosci miedzy tematami,
przyporzadkowuje sie tematy podrzedne tematom nadrzednym, co umozliwi
pdzniej szybciej wyswietla¢ zadania nalezace do tematéw. Klikajac na temat
Dom wyswietlone zostang zadania nalezace do tematéw: Dom, Ogréd i
Whnetrze. Wskazanie pozycji Ogrod spowoduje wyswietlenie zadan z tematu
Ograd. Aby wyswietlic wszystkie zadania nalezy klikng¢ na element Tematy.

& Testa Planer

Baza Edycja Marzedzia Pomac

= Tematy
= Dom -
Daréd Status Temat Nazwa zadania, notatka Termin Dni

| Zadanie: Filtruj [+)

Wngtize

Prace

B Stalusy | &9 Dodaj zadanie
= Akh‘

o Nowy temat

A 2 Zmief nazwe

= A.lcr % Usuh

A | Przesun wyze]

S Wadciwodc

-W_szystkie tematy, status: Aktualne

Tematy mozna dodawaé, modyfikowaé i usuwac korzystajgac z polecen menu
kontekstowego umieszczonego pod prawym przyciskiem myszy.
Przyporzadkowanie do elementu nadrzednego mozna zmieniaé stosujac
technike Przeciggnij i upusc.

1. Zdefiniuj statusy

Pod tematami znajduje sie galgz statusOw. Statusy stuzg do oznaczania stanu
zadania. Mozna zdefiniowa¢ statusy oznaczajgce stopien wykonania zadania,
np. Planowane, W realizacji, Wykonane, Anulowane. Statusy, podobnie jak
tematy posiadajg strukture hierarchiczna.



o  Statusy
o Aktualne
= W realizacji
= Planowane
0 Archiwalne
= Wykonane
=  Anulowane

Tak zdefiniowane statusy pozwalajg szybko wybra¢ zadania aktualne oraz
archiwalne.

Podobnie jak dla galezi Tematy statusy dodawane sg przy pomocy menu
kontekstowego. Statusy mozna przemieszczaé stosujac technike Przeciggnij i
upusg. Po kliknieciu w menu kontekstowym na polecenie Wiasciwosci
wyswietlane jest okno pozwalajace zmieni¢ kolor i styl elementu.

ner - [O]x]

Baza  Edycja  Marzedzia  Pomoc

& T_em;t*' - Zadanie: Filtruj (+]
= Dom
. . Dgréd | Status Temat Mazwa zadania, notatka : Termin Dri |
etz Wiasciwosci pozycji menu  [X]
- Spotkania =
- Zakupy
= Praca Mazwa
- Oferty . |Splawy pracownicze |
- Przetargi
- Spotkania

- S prawy pracow Falar tekstu pozycii menu Syl tekstu

- Zamdwienia B FiopalBlue bt

(=) Statusy
= Aktualne
i W realizaci [ Uk pozycie w listach wyboru i w menu
i P!anowane Pozpcia dompsing  (bialk |
= Archiwalne
< Wikonane
- Anulowane

Temat: Sprawy pracownicze, status: Aktualne

Wiecej informacji, patrz: Budowa programu / Menu boczne.
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3. Wprowad z tre ¢ zadania

Tre$¢ zadania wprowadzana jest w panelu, po prawej stronie okna programu.
Aby otworzy¢ panel wprowadzania nowego zadania nalezy:
*  klikna¢ na zielony przycisk (+) umieszczony w prawym, gérnym rogu
okna programu.

e lub kliknaé prawym przyciskiem myszki w obszarze tablicy zadan i z
menu kontekstowego wybrac polecenie Nowe zadanie.

*  lub klikng¢ prawym przyciskiem myszki na temacie lub statusie i z menu
kontekstowego wybra¢ polecenie Nowe zadanie.

& Testa Planer

Baza Edycja Marzgdzia Pomac

& Temaly | Zadanie: Filtruj | Mowe zadanie x
= Dom -
Daréd Status Temat Nazwa zadania, notatka Termin Dni | Temat
inelize: E.I.Jom / Dgrad vI
SDUtkania R L - _. |
Zakupy Status Termin Godzina
= Praca gPIanowana _v_‘ 20130511 _v1
< Oferty
Pr:;:argi Zadarie, notatka
Spotkania EF‘rzycwac': drzemka
Sprawy pracownicze
i Zarmndwienia
= Statusy
= Aktualne
o realizaci
Flanowane !
= Archiwalne m
Wikonane j
Anulomane Uiieg) i

ijpnéé nawozem

Temat: Ograd, status: Aktualne

Temat i status ustawiane sg w zaleznosci od zaznaczonych lub wybranych
elementéw menu. Pole Termin i godzina moze zostac puste. Po
wprowadzeniu danych nalezy klikngé Zapisz. Wiecej informacji, patrz:
Wprowadzanie danych.
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3. Ustaw parametry tabeli zada n

Tabela zadan wyswietla wprowadzone zadania. Aby wyrdzni¢ zadania
nalezgce do r6znych tematoéw i posiadajgce rézne statusy mozna wierszom
nada¢ kolory oraz zdefiniowac styl i kolor tekstu.

Najlepiej przystapi¢ do ustawiania koloréw, gdy tabela zadan zawiera kilka,
kilkanascie zadan - wtedy od razu mozna zobaczy¢ efekt zmiany ustawien.

Po ustawieniu koloréw tablica moze wyglgda¢ nastepujgco:

£ Testa Planer

Baza Edycja  Marzedzia  Pomoc

- Tematy Zadanie: Filtruj Q
= Dom - -
Ogréd Status Temat Nazwa zadaria, notatka Termin Dni |
Whetrze W realizacii | Umowy Umowa na internet 2013-05-09
Spatkania przediuzyé. albo wypowiedzied
Zakupy Planowane | Ograd Prapcigé drzewka 20130511
Uy | 1| | Sypnac nawozem |
= Praca | Planowane | Ogréd Skosié rame | 20130511 | 4
Oferty Planowane | Zakupy Zamawic materaty do bivra 20130515 g
Przetargi | | | papier. segregatory | 1
. Planowane | Spotkania | Spotkanie z Herkiem | Ewa w sprawie ugodnien 2013-08-16 9
Spotkania 130
ﬁakup}l Planowane | Umowy Umowa na telefon stacjonamy 2013-05-16 9
L | | wypopiedzisd, umowa do 16,09.2013 | |
5 Bietane Planowane | Spotkania | Spotkanie 2 Kowalskimi 20130518 11
= Statusy - 1 | il jak bedzie pogoda . = 1L
= Aktualne Wymagane |Bieigce Obliczye podatki 2013-05-20 13
W relizacy Planowane | Zakupy Fupié wrzozy
Planowane - —
Wymagane | Planowane _W’n?lrza Pamalowad pokdj
= Archiwalne Planowane  |“Wnetize | Zamdwic magka do piekamika
Wwiykonane | Flanowane | Ogrdd | um}lé kostke brukowa
Anulowane Planowane | Zakupy Kupic nawozy
| Planowane | Oferty | Przygotowac oferte na zakup urzqdzeﬁ dla firmy GRT 207130522 B
Ofertg. wyskac dD antonitEtranko. pl o .
| W realizacii | Py gi |R ygnigeie p gu na d ¢ wody | 2013-05-23 16
[Wymagane |Biezace | 2US + przelewy 20130631 | 24
| Planowane | Spotkania | Wyjaed do Gdariska 20130601 5
| Planowane | Spotkania | Impreza urodzinowsa | 20130620 | aq
Planowane | Uimowy Umowa te\efnn&l komérkowe 2013-06-28 50
| | | Wibrad novg oferte | |
Planowane | Urnowy Renegocjowad umowe najmu 20130719 | 73|

\Wszysticie tematy, wszystkie statusy

Kolorami zaznaczone sg zadania nalezace do réznych tematéw. Kolorem
zielonym - zadania nalezace do tematu Dom / Ogréd i Dom / Wnetrze,
kolorem z6itym - spotkania, fioletowym - zakupy. Tlustg czcionkg zostaly
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oznaczone zadania bedace w realizacji, a czerwonym kolorem zadania ze
statusem Wymagane.

Zaleca sie uzywac jasnych (pastelowych) kolorow podkitadu wierszy dla
oznaczenia tematéw i ciemnych koloréw liter dla oznaczenia statusow.

Kolory ustawiana sg w oknie Wiasciwosci tabeli zadar. Aby wyswietli¢ okno
nalezy:

* zmenu Narzedzia wybra¢ polecenie Parametry tabeli zadan

e lub z menu kontekstowego tabeli (wy$wietlane po Kliknieciu prawym
przyciskiem myszy na dowolnym wierszu tabeli) wybrac polecenie
Wiasciwosci.

Baza Edycja  Marzgdzia  Pomoc

= Tematy | Zadarie: Filtruj Q
= Dom
- Darég | Status Temat Mazwa zadania, notatka I Dn} A
et 2
i Gpotd
Zakul il 4
- Unoy Klory Ha wierszy | Kolony liter wierszy | Sortowarie | twidok kolumin|
= Praca _H =
- Oferh Tematy B K.olar tha wiersza zadania 19
- Przet | Do # Dgréd |2
- Spot [ |
- Zaky E_I;)Dm z’W’n_e.t_rza |
3 Urno Do / Spatkania |
: Biez Dromn A Zakupy |
= Statuzy i .
(= Aktualng ] o
-l e | Praca =
- Plar o
;. W E_Placa £ Dferty |
(=) Archiwa Praca / Przetargi
Tl I Praca / Spotkania -
- Al E ==

] Mie ustawiaj - stosuj ustawienia domysine

23 | 16

Zastosuj ] [ QK ] [ Anuluj ] F31 T 2

T e e el | 25

[Derpvars, [Seabon |impeesyaiins s e

Planowane | Umowy il_lmnwa telefory komdrk owe | 2013-06-26 | ED
| |"Wybrad nowa oferty .
| Planowane | Umnawy | Renegociowad umowe rgjmu | 2013-07-19 | 7w

Wiszystikie tematy, wszystkie statusy

Okno wlasciwosci posiada cztery karty, na ktérych ustawiane sg kolory,
porzadek sortowania oraz widok kolumn. Kolory mozna ustawia¢ dla jednego
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lub wielu wierszy réwnoczes$nie. Aby ustawienia zostaly zapamietane nalezy
klikng¢ Zastosuj badz OK.

Wiecej informaciji, patrz: Budowa programu / Tabela zadan.

4. Ustaw parametry programu

Aby wyswietli¢ okno parametréw nalezy z menu Narzedzia wybrac polecenie
Parametry programu.

‘Baza  Edycja  Marzedzia  Pomoc

FJ--‘Tematy o
= Dom Parametry programu —
- Dgrad =
‘Whetrze —
Spotkania Faczatkave |Apl|kac|ai | |
Zakupy ' 20130511 | 43
1§ g BEECIEE
= : | o
= '-a;:arty Poczatkowy rozmiar okna programu |SDDMEDDpx v 20130545 _i_7
- Przetargi —l
- Spatkaria Zaparnigta) aktualhe pokogenie okna | 20133505-15 | g
b w9
3 - Biezqee Fo unuchomieniu programu ustaw i ?‘201 30518 | 10
= Statusy |
o ARl Temat: | Temaly = EEEEI
H - realizacj | 1E
- Planowane Shatus: ‘ Statusy / &ktualne v| T |
- -Wumagane = I |
= Archiwalne 3
wWykonane [] Zapamigtaj i stoswj cstatrie ustawienia 2apisane pray wyidciu 2 programu =
- Anulowane (i
20130531 | 23
R EE T
[ Zastosu ] [ [5]:8 ] [ Anuluj I
Trome
| | Whbraé nowg oferte | [
| Planowane | Umovey | Renegocjowad umows najmu | 20130713 | 72|

Wszysticie tematy, status: Aktualne

Na karcie Poczgtkowe mozna ustawi¢ rozmiar okna programu oraz ustawienia
poczatkowe tematu i statusu. Na karcie Aplikacja mozna ustawi¢ minimalizacje
okna programu do zasobnika oraz automatyczne aktualizacje.

Wiecej informacji, patrz: Parametry Programu.
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Budowa programu
W gtéwnym oknie programu mozna wyrdzni¢ nastepujgce elementy:
Menu gérne z grupami polecen Kartoteka, Edycja, Narzedzia oraz Pomoc

Menu boczne - umiejscowione z lewej strony ekranu, pozwala wyswietlaé¢
rézne widoki tabeli zadan.

Tabela zada n — gtéwny obszar okna programu, w tabeli wyswietlane sg
wprowadzone w programie zadania.

Linia statusu - dolna czes$¢ okna, pokazuje informacje o wybranym temacie i
statusie oraz o operacja realizowanych przez program.

& Testa Planer

Baza Edycja Marzedzia Pomac

& T'_E"“aty | Zadanie: Filtruj [+)
= Dom -
2 Status Temat Mazwa zadania, notatka Termin Dni |~
Ograd 2]
Whgtize W realizaciji | Umowy Umowa na internet 2013-05-09
Spatkania przedhuzyé, albo wypowiedzied
Zakupy Flanowane | Dgrdd Przycigt: drizewka 20130511
Umouwy | 1 | Sypnac nawozem o
= Praca Flanowane | Ogrdd Skosic trawe 2013-08-11 4
- Dfarty | Planowane .Zakupy Zamdwic: materiaty do biua 2013-05-15 8
Przetargi | 1 | papier, segregatory |
Spotkaria Planowane | Spotkania | Spotkanie z Herkiem i Ewa w sprawie ugodnied 2013-05-16 9
11:30
ﬁakupy Planowane | Umowy Umowa na telefon stacjonamy 2013-05-16 q
.mowy | | - wypowiedzied, umowa do 16.03.2013 |
: Biezace Flanowane | Spotkania Spntkan\e 2 Kowalskimi 2013-05-18 1"
sl - 1L | il =k bedze pogoda i L
= Jﬁ_kluﬂlﬂE “Wymagane | Biezace Obliczpé podatki 2013-05-20 13
W redlizaci Planowane | Zakupy Kupié wrzosy
Planowane = -+ : . -
\Wymagane | Planowane | W'ngtrze Pomalowad pokdj
= Archiwalne Planowane  |‘Whelize | Zamawic magika do piskarnika
wigkonane |Planowane | Ogriad [ Umyc’ kostke brukowg
Arulavans |Planoware | Zakupy Kupié nawazy
Planowane | Oferty | Przygatowad ofertg na zakup urzadzen dla firmg GRT 230522 15
| Oferte wystac do antoni@tranko.pl . o .
W realizacii | Przetargi | R ieci na dost wody 2013-05-23 16
.Wymagane :Bleéqca |Zus5 + praelewy 2030531 |24
Flanowane | Spotkania | ‘whjazd do Gdariska 2013-06-01 25
|Planowane | Spotkania .Impleza urodzinowa 2013-06-20 T
[ Planowane Unnowy Unnowa lelefon;l komérkowé .2EI'I 3",55,25 5E|"
| | fidybial howg bleils | S
Flanowane | mowy Fenegocjowad umowe najmu 2013-07-19 T3>

Wiszystiie termaty, wszystkie statusy
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Menu gorne

* Baza - zawiera polecenia pozwalajgce otworzy¢ i utworzy¢ nowg baze
danych.

e Edycja — standardowe menu edycyjne.

 Narzedzia — zawiera polecenia otwierajgce okna parametréw oraz
polecenie aktualizacji.

* Pomoc - polecenia pomocy i kontaktu.

Menu boczne

Umiejscowione z lewej strony okna petni funkcje menadzera widokdw tabeli
zadan - wyswietla zadania dla wybranego tematu oraz statusu. Aby wybraé
wszystkie zadania nalezy klikng¢ na bazowe elementy: Tematy i Statusy. Aby
wybrac¢ wszystkie aktualne zadania nalezy klikng¢ na elementy: Tematy oraz
Aktualne. Aby wybra¢ wszystkie aktualne zadania zwigzane z domem nalezy
klikng¢: Dom i Aktualne.

Menu kontekstowe elementu

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dowolnym elemencie menu
wyswietlane jest menu zawierajace polecenia:

£ Testa Planer

Baza Edycja  Marzedzia  Pomoc
- Tematy Zadanie: Filtruj Q
= Dom -
Dgréd Status Temat Nazwa zadaria, notatka Termin Dni |
W realizacii | Umowy | Umowa na internet 2013-05-09
= przedtuzpé, albo wypowiedzied
o et Prayciac dreewka 20130511 3
= Fypnat nawozem |
in MNowy temat 2 e T =
g L - 3"‘ kosic: trave 20130511 3
vy I ETIER e | s [oi3mss | 7
Prastargi | A4 Usui EEpieT: some ap | !
Spotkania potkanie z Herkiem i Ewsg w sprawie ugodnien 2013-05-16 8
Zakupy i Przesun wyze] - 11:30 | |
. roe | mowa na telsfon stacjonamy 20130516 8
;I.m.owy W Praesun nize] wypowiedzie, umowa do 16.03.2013 | |
IScqce W Sorh fabeh Bpotkanie z Kowalskimi 2013-05-18 10
[=1 Shatusy rill jak bedzie pogoda . . |
- Aktualne |- Wadciwoici Phliczyé podatki 2013-05-20 12
W realizact Planowane | Zakupy Kupic wrzosy
Plannwane ! | |

Dodaj zadanie — otwarcie okna wprowadzania nhowego zadania z ustawionym
tematem lub statusem, zgodnie ze wskazanym elementem, np. aby dodac¢

zadanie do tematu Praca / Umowy nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy
na element Umowy i wybraé polecenie Dodaj zadanie. Otwarte zostanie okno
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wprowadzania nhowego zadania z ustawionym tematem Praca / Umowy i
statusem zgodnym z ustawionym w menu bocznym.

Nowy temat / status — dodanie nowej pozycji menu (nowego tematu lub
zadani). Dodawany jest podrzedny element do wskazanego. Po wprowadzaniu
nazwy nalezy przycisng¢ Enter.

Zmieh nazw e — wyswietlenie pozycji menu w trybie edycji. Po wprowadzaniu
zmian nalezy przycisng¢ Enter.

Usun — usunigcie pozycji menu. Mozna usung¢ tylko element, do ktérego nie
zostaly przypisane zadania. Jezeli zadania do tematu lub statusu zostaty
przypisane to przed usunieciem nalezy je usung¢ lub przesung¢ do innych
tematow / statusow.

Przesu n wyzej — przesuniecie elementu wyzej.

Przesu n nizej — przesuniecie elementu nizej.

Sortuj alfabetycznie - posortowanie alfabetycznie elementéw podrzednych.

Wiasciwo $ci — wyswietlenie okna wlasciwosci

Baza Edycja Marzedzia  Pomac

= Tematy

= Dom
Ograd
‘winetize
Spotkania
Zakupy
Urncwsy

Filtruj [+]
a Termin Dni |4
2013-05-09

X}

ypowiedzied
| 2013-05-11 2

Wiasciwosci pozycji menu

= Praca
Oferty
Przetargi
Spotkania
Zakupy
Loy
Biezace

= Statusy

= Aktualne
W realizacii
Planowane
wiymagane

Styl tekstu

BUUE

Ukryi pozycig w listach wwbor i w menu

Pozycia domyslna |EgTéd7V|

biuira
qu w sprawie ugodnier
.innamy

5 do 16.09.2013
i

oA

TR L-ura-s ST T o

kamika

030501 | 3

20130515

2013-05-16
11:30

(20130516

20130518

2013-05-20

Wiasciwo sci pozycji menu (tematu, statusu)

W oknie Wiasciwosci pozycji menu mozna zmieni¢ nazwe oraz ustawi¢ kolor i
styl czcionki elementu.
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Jezeli zaznaczone jest pole Ukryj pozycje w listach wyboru i menu to temat
badz status nie bedzie mogt by¢ uzyty do oznaczenia zadania. Bedzie petnit
tylko funkcje wyboru zadan o tematach podrzednych, np. temat Dom jest
ukryty — nie bedzie mozna wprowadza¢ zadan o temacie Dom, trzeba bedzie
wybra¢ jeden z tematéw podrzednych Ogrod, Wnetrze, Spotkania, Zakupy lub
Umowy. Ale aby wyswietli¢ zadania zwigzane z domem wystarczy klikngé na
temat Dom.

Pozycja domysina dla ukrytej pozycji to element podrzedny, ktory zostanie
ustawiony jezeli z menu kontekstowego zostanie wybrane polecenie Dodaj
zadanie.

Edycja struktury tematow i statusow

Stosujac technike Przeciggnij i upu$¢ mozna przemieszczac tematy i statusy w
ramach swojej gatezi, tzn. tematy w gatezi tematdw, a statusy w gatezi
statuséw. Aby zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlania elementéw nalezy zastosowaé
polecenia Przesun wyzej i Przesun nizej. Ustawiong kolejnos¢ tematow i
statuséw mozna wykorzystaé¢ do sortowania zadan w tabeli.

Tablica zada n
W tablicy wyswietlane sg wprowadzone w programie zadania.

Widok kolumn

Kolumny mozna ukry¢ - klikajgc na nagtéwek kolumny i z menu
kontekstowego wybierajgc polecenie Ukryj kolumne lub przez zaznaczenie
odpowiednich pdl na karcie Widok kolumn w oknie Wiasciwosci tabeli zadan.

Menu kontekstowe

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu tabeli
wyswietlane jest menu kontekstowe:

Dodaj zadanie — otwarcie okna wprowadzania nhowego zadania
Edytuj — edycja zadania.
Usunh — usuniecie zadania.

Status — zmiana statusu zadania.
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Kopiuj — kopiowanie zadania do schowka.
Wklej — wklejenie zadania ze schowka.
Odswiez — odswiezenie tabeli zadan.

Wiasciwo $ci — wyswietlenie okna Wtasciwosci tabeli zadan.

Parametry tabeli zada n

Parametry tabeli ustawiane sg w oknie Wiasciwosci tabeli zadan. Okno
posiada cztery karty, na ktorych ustawiane sa kolory wierszy, porzadek
sortowania oraz widok kolumn.

Baza Edycja  Marzgdzia  Pomoc
= Tematy | Zadarie: Filtruj Q
. =-Dom
H Daréy | Status Temat Mazwa zadania, notatka Termnin Dni |
E--\N’ne n o he ada -09 2
- Spot}
- Zakul " 4
; - Umo Kolons la wierszy | Kolany ter wierszy | Sortowanie | Swidak kelurin |
. = Praca 1 4
H L Ofert Tematy Kolar ta wiersza zadania 15 g
- Przet | Dom # Dgré -~
H | agrad =l
~ Gpat 16 3
- Zak Dom /'Whetrze
Urno Do / Spatkania
Biez3 Dromn A Zakupy : 18 1
= Statuzy
(= Aktualng -ZD_I i
W re Praca | =
o Plar ___} .
i Wy Praca / Oferty |
(=) Archiwa Praca / Przetargi
Wik Praca / Spotkania |
- Al ==
] Mie ustawiaj - stosuj ustawienia domysine 27 15
523 | 16
Zastosuj ] [ QK ] [ Anuluj ] 31 | 28
T P ST — e P e 1 25
Planowane | Spotkania | Impreza urodzinowa 2013-06-20 44
Planowane | Umowy Umowa leléf_ﬁ.ﬁgkémérknwe 2013-06-26 50
| | Wwiybrad nowg ofertg | | ==
| Planowane | Umnawy | Renegociowad umowe rgjmu 203-0713 | 73|m
Wiszystikie tematy, wszystkie statusy

Kolor podktadu wierszy tabeli

Na pierwszej karcie mozna ustawi¢ kolor podktadu wiersza, ktory jest
zwigzany z tematem zadania. Aby ustawi¢ kolor nalezy wskaza¢ wiesz w
tablicy, a nastepnie wybrac¢ kolor z pola kombi. Mozna zaznaczy¢ wiecej niz
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jeden wiersz i ustawi¢ kolor dla zaznaczonych wierszy. Zaleca sie stosowac
jasne kolory.

Kolor i styl liter wierszy tabeli

Kolor i styl liter powigzany jest ze statusem zadania. Czcionka zadania moze
zostaé pogrubiona, pochylona, podkreslona i przekreslona. Czcionke
przekreslong mozna stosowac np., do zadah o statusie Anulowane.

-_'!.
‘Baza  Edycja  Marzedzia  Pomoc
= Tematy Zadanie: Filtruj Q
= Dom =
- Ogrég | Status Temat Nazwa zadania, notatka T Dni |
it Wiasciwosci tabeli zadan B |
Zaku — - —_— it | 2
u i Falory liter wiersz) iz || i
e | Kolary ta wierszy 3 W | Sortowanie | Widok kalumn I 5
=l Praca E 4
- Dfert Statusy Kalor i syl tekstu zadaria 15 | B
- Przet Aktualne / W realizacji Il (domysiny) ¥ w7
- Spotl I | e
- Zakul ;_Aktualne / Planowane | @ S J
- ey | Bktualne / wiymagane: |
Blez3 | Brchiviane / Wikaonane Ha 9
= Statusy 1 L
=l Aktualng | Aechivalre-dtnnlowans B
CoewWe 55
~Plang
T i
= Archiwal - IE
- Wk
- Anuld |
] Mie ustawiaj - stosuj ustawieria dompsine |
_ _ .r;:éé":‘"ix“
Zaztozuj } [ 0K ] [ Anuluj & I
— — T 01 | 23
Planowane | Spotkania | Impreza urodzinowa | 201 3-08-20 42
|Planowane | Umowy | Umowa telefony komérkowe ETEN R T
; Flanowane Umnoway Renegociowac umowe najmu iZDT 30713 | 71|
Wszysticie tematy, status: Aktualne

W odrdznieniu od jasnych kolorow podktadow wierszy zaleca sie stosowac
ciemne Kolory liter.

Sortowanie tabeli zada n

Na karcie mozna ustawié¢ porzadek sortowania tabeli zadan. Dostepne sg
cztery kryteria. Kryteria stosowane sg w kolejnosci od pierwszego do
czwartego. Nie wszystkie kryteria musza by¢ ustawione. Jezeli zadne
kryterium nie jest ustawione stosowany jest domysiny porzadek sortowania.



Baza Edycja  Marzgdzia  Pomoc
= Tematy | Zadarie: Filtruj Q
= Dom
" Darég | Status Temat Mazwa zadania, notatka T erminy Dni |
e Rz |5-09 |
- Spoth rﬁ‘ |
- Zakul - " | 2
- Umon | Kolon tia wisrszy | Kolon liter wierszy[ Sortowanie |\N’idok kalurnn | = T
= Praca -ﬂ —- %
i gfarl Automatycznie dostosu] szerakodd kolumn 15 | &
rzet
Spot Automatycznie dostosu] wyzokodc wierszy 16 | ?“
ﬁfnkou [ Automatycznie sortuj stosujac nastepuigce kipteria T
: Biezy 1: |Zadania terminowe. dni do terminu < nn dni » | 15 9 |
& Statusy |
& Aktualn) 2 |Zadania wa kolejnodei statusdw » | o0 11|
e T 3 CTRRNNEE |
- Plan |
- Wy 4 |[hrak] v |
= Archiva = B
- Wk Granica podziaku zadar terminowych, nn = |14 % | dni ;
Al —
[ Mie ustawiaj - stosuj ustawienia domysine I
: = 523 | 14
Zastosuj ] [ QK ] [ Anuluj ] 31 22
Planowans JSpotkania Impreza urodzinowa | 2013-08-20 | 42
|Planoware | Umowy | Umowa telefony kemérkowe [2m30626 | 48
— fiwlyhrad howg dleity B =
| Planowane | Umnawy | Renegociowad umowe rgjmu | 2013-07-19 | 71w
Wiszystkie termaty, status: sktualine

Kryteria sortowania:

» Zadania terminowe, dni do terminu < nn dni — na gorze tabeli
wyswietlone zostang zadania z terminem wykonania mniejszym od
liczby dni ustawionej w polu Granica podziatu zadari terminowych,
nizej zadania bez terminu, a na koncu zadania z terminem wykonania
przekraczajacym liczbe dni ustawiong w polu Granica podziatu zadan
terminowych.

e Zadania wg daty wprowadzenia rosngco (data wprowadzenia zadania
rejestrowana jest automatycznie).

» Zadania wg daty wprowadzenia malejgco

e Zadania wg nazw statuséw

e Zadania wg kolejnosci statuséw

* Zadania wg nazw tematow

* Zadania wg kolejnosci tematow
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Wprowadzona w programie granica podziatu zadan terminowych ma za
zadanie oddzieli¢ zadania terminowe o bliskich terminach realizacji od zadan z
dalekimi terminami realizacji. Zastosowanie warunku sortowania opartego na
granicznej liczbie dni pozwala wyswietli¢ u gory tabeli zadania o konczacych
sie terminach, nizej zadania bez terminéw (posortowane wg drugiego
kryterium) a na koncu zadania o odlegtych terminach realizaciji.

Jezeli kryteria nie sg ustawione program stosuje domysine kryterium
sortowania, tzn.

1. Zadania terminowe, dni do terminu < nn dni, gdzie nn = 14
2. Zadania wg nazw statusow

Widok kolumn

Na karcie mozna wyswietli¢ lub ukry¢ kolumny pokazywane w tabeli zadan
oraz ustawi¢ dodatkowe parametry zwigzane z widokiem kolumn.

f o a Plane ! = m
L i H

Baza Edycja Marzedzia Pomoc
= Tematy Zadanie: Filtruj Q
= Dom - =
- Ogrég Status Temat Nazwa zadania, notatka Termin Dni |
\S'*;”j Wiasciwosci tabeli zadan
Zaku S S Sl e Lo —— (rr————— it 2
Urniy | Kolory ta wierszy | Kolary liter wisrszy | Sortowanial “widok kolumn = -
=l Praca !
-~ Ofet; Temat 15 f
Frzst S L
5::; ] * kolumnie Temat pokaz menu zmiany tematu 16 =
- ZakL [[] Pokaz krdtkie menu [nazwa tematu bez $ciezki) TH 7
Urniy
Biezs Status = 5
= Statusy W kolumnie Status pokaz menu zmiany stahusu
- RS et
I_?l = ::\?[: Pokaz kratkie menu [nazwa statusu bez éciezki] _20 | ul
i 22 13
~Plang Temin
iy Cinido
=l Archivay - T
- Wk ] Uwagi Pokaz uwagi w kalumniz Mazwa zadania |
R O Piki
= = 523 | 14
Zaztozuj ] [ 0K ] [ Anuluj & I
e e - M|
Planowane | Spotkania | Impreza urodzinowa 2013-06-20 42
|Planowane | Umowy | Umowa telefony komérkowe EE T
| ! fiaftaat novy ipite | -
| Planowane | Umovey Renegociowac umowe najmu | 20130713 Al
Wszysticie tematy, status: Aktualne
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Ustawiane sg nastepujgce parametry:
Temat - widok kolumny Temat.

W kolumnie Temat poka z menu zmiany tematu — po kliknieciu
prawym przyciskiem myszki na wiersz w kolumnie Temat, zamiast
menu kontekstowego wiersza wyswietlane bedzie menu pozwalajace
zmieni¢ temat zadania.

Pokaz krétkie menu (nazwa tematu bez ~ sciezki) -
wyswietlone zostanie menu zawierajace tylko ostatni element
menu.

Status - widok kolumny Status.

W kolumnie Status poka z menu zmiany statusu - zamiast menu
kontekstowego wiersza wyswietlone zostanie menu pozwalajgce
zmieni¢ status zadania.

Pokaz krétkie menu (nazwa statusu bez  $ciezki) -
wyswietlone zostanie menu zawierajgce tylko ostatni element
menu.

Termin - widok kolumny Termin.
Dni do - widok kolumny Dni do terminu zadania.
Uwagi - widok kolumny Uwagi.

Pokaz uwagi w kolumnie Zadania - uwagi zostang dotagczone do
nazwy zadania.

Pliki - widok kolumny Pliki zawierajgcej liczbe zataczonych plikow.
Wyswietlanie kolumny pozwala szybko zorientowa¢ sie do ktérych zadan
dotaczone zostaty pliki.

Kolumny moga zostac réwniez ukryte przy zastosowaniu menu kontekstowego
nagtowka kolumny tabeli. Menu zawiera polecenie pozwalajace ukry¢ kolumne
oraz pokazac¢ wszystkie kolumny.

Kolumny Nazwa zadania, notatka nie mozna ukryc.
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Wyszukiwanie, filtrowanie zada n

Nad tablicg zadan znajduje sie pole, pozwalajgce filtrowa¢ wyswietlane w
tablicy zadania.

# Testa Planer (=

Baza Edycja  Marzedziz  Pomoc

= Tematy ¢ Zadanie: urmow Filtruj 4]
. =-Dom .
i " Dagied Statuz Temat MNazwa zadaria, notatka T ermin Dri

Whelrze Umowa na internet ‘ 201 3-l]5-l:lﬁi -1

Spatkania izacji przediuzyé, albo wypowiedzied

Zakupy Planowane | Umaowy Urnowa na telefon stacionary 213-05-16 B

I | |-oippoiedalnt, Umowaidod b 082013 | S
Planowane | Umowy Umowa telefony komdrkowe 2M30626 | &7

| |Wybiat nowg ofere R 1 R
Planowane | Umowy Renegociowad umowe najmu 2030719 | 70

Urnoweay
. © Praca
: - Derty
Praetargi
Spotkania
Zakupy
Urmniowag
H Bieigce
= Statuzy
=~ Aktualne
W realizaci
Planowane
‘wWymagane
= Archiwalne
- wiykonane
Anulovwans

Po wprowadzeniu tekstu nalezy przycisnaé Enter lub klikng¢ Filtruj. Zadania sg
filtrowane w oparciu o0 zawartos¢ pol Tres¢ zadania oraz Uwagi.

Pasek statusu

W dolnej czeéci ekranu znajduje sie pasek statusu. Na pasku wy$wietlany jest
wybrany w menu bocznym temat i status oraz informacje o operacjach
wykonywanych przez program.
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Wprowadzanie danych

Program pozwala w réznoraki sposéb wprowadza¢ i modyfikowa¢ dane, wiele
operacji mozna zrealizowaé na kilka sposobow.

Sposoby wprowadzania nowego zadania

1.

Klikng¢ na przycisk umieszczony w prawym gérnym rogu tablicy
zadan - otwarte zostanie okno edycji zadania, temat i status zostanie
ustawiony zgodnie z ustawieniami menu bocznego.

Z menu kontekstowego tabeli wybrac polecenie Dodaj zadanie -
temat i status nowego zadania zostanie ustawiony zgodnie z
ustawieniami menu bocznego.

Klikng¢ prawym przyciskiem na dowolny element menu bocznego
(temat lub status) i z menu kontekstowego wybraé polecenie Dodaj
zadanie - temat lub status zostanie ustawiony zgodnie ze wskazanym
elementem. Ten sposéb pozwala szybko dodawaé zadania do
wskazanego tematu.

Zmiana tematu, statusu

Temat i status zadania mozna zmieni¢ na kilka sposobéw:

1.
2.

W oknie edycji zadania, bezposrednio w polach kombi.

Po kliknieciu na nazwe tematu, statusu w wierszu tabeli zadan, jezel
menu zmiany zostalo wigczone na karcie Widok kolumn w oknie
Wiasciwosci tabeli zadan.

Po wybraniu polecenia Status z menu kontekstowego wiersza.

Stosujac technike Przeciggnij i upusc¢ - po przeciagnieciu zadania na
status lub temat.

Kopiowanie zada n

Mozna powieli¢ wprowadzone w tabeli zadanie stosujgc polecenia menu
kontekstowego tabeli zadan. Aby skopiowac zadanie nalezy z menu
kontekstowego wybrac¢ poleceni Kopiuj, aby wklei¢ nalezy zastosowaé
polecenie Wklej - zadanie zostanie i wyswietlone obok zadania zrédtowego.
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Dotaczanie plikéw do zada n

Do kazdego zadania mozna doda¢ dowolng liczbe dowolnego rodzaju plikéw.
Pliki przechowywane sg w bazie danych. Przy duzej ilosci plikow lub plikéw o
znacznej wielkosci nalezy mie¢ na uwadze, ze maksymalny rozmiar bazy
wynosi 4GB.

Dotaczanie, zmiana nazwy i usuwanie plikow odbywa sie za pomoca menu
kontekstowego, wyswietlanego po kliknieciu na ikone pliku lub na karte Pliki.
Menu kontekstowe posiada nastepujace polecenia:

Otworz - otwarcie pliku w programie skojarzonym z rodzajem pliku.
Otworz za pomoc g - wybor programu do otwarcia pliku.

Dodaj plik - dodanie pliku do zadania, aby plik zostat zapisany w
bazie nalezy klikng¢ Zapisz.

Kopiuj - skopiowanie pliku do schowka.
WKklej - wklejenie pliku ze schowka.

Zapisz jako — zapisanie pliku do dowolnego folderu pod dowolng
nazwa.

Wyslij do - otwarcie nowej wiadomosci pocztowej z zalgczonym
plikiem.

Zmieh nazwe - zmiana nazwy pliku.

Usun - zaznaczenie pliku do usuniecia. Aby plik zostat usuniety z
bazy nalezy kliknaé Zapisz.

Odswiez - odswiezenie listy plikdw.
Widok - zmiana widoku karty pliki.
Do dodawania i kopiowania plikéw mozna stosowaé réwniez technike

Przeciggnij i upu$¢ oraz polecenie Wklej, po wczesniejszym uzyciu polecenia
Kopiuj, np. w Eksploratorze Windows.
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Zarzadzanie bazami

Program korzysta z bazy SQL Server Compact w wers;ji 3.5. Jest to wydajna,
jednostanowiskowa baza danych. Baze danych stanowi plik z rozszerzeniem
.sdf. Maksymalny rozmiar pliku bazy: 4GB.

Tworzenie nowej bazy

1. Z menu Narzedzia wybierz polecenie Otwérz, utwérz now a...

2. Zaznacz pole Utwérz now g baze danych

3. Kiliknij przycisk Przegl adaj... i wskaz folder, w ktérym utworzona
zostanie baza (program podpowiada domy$iny folder baz danych).

4. Wprowadz nazwe bazy danych, np. Moja baza, Baza planera

5. Wprowadz hasto bazy, lub pozostaw pole puste (baza bez hasta)

6. Kliknij Utworz - baza zostanie utworzona i otwarta

Otwieranie istniej acej bazy

Z menu Narzedzia wybierz polecenie Otworz, utwérz now g...
Kliknij Przegl ada,j... i wskaz baze danych.

Wprowadz hasto jesli wymagane

Kliknij Potacz - program otworzy baze danych

rpwONPRE

Konserwacja bazy

W oknie Wiasciwosci bazy znajduje sie przycisk Kompaktuj, a przed nim pole
pokazujgce aktualny rozmiar bazy. Po kliknieciu nas przycisk baza zostanie
skompaktowana, co spowoduje zmniejszenie jej wielkosci i zwiekszenie
wydajnosci. Operacje kompaktowania nalezy stosowac¢ okresowo.

Pliki dotgczane do zadah przechowywane sg w bazie danych. Usuniecie pliku
z bazy nie zawsze powoduje zmniejszenia rozmiaru bazy. Podczas pracy w
programie baza danych bedzie wiec caly czas powieksza¢ swoj rozmiar. Jezeli
przechowywane sg w bazie tylko dane tekstowe nie ma sie czym martwic.
Jezeli natomiast przechowywane sg w bazie danych pliki zaleca sie co jaki$
czas wykonywac operacje kompaktowania bazy.
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Parametry programu

Okno parametréw otwierane jest z menu Narzedzia, polecenie Parametry
programu

Karta Pocz atkowe

Pocz atkowy rozmiar okna programu - program moze by¢ otwierany w oknie
lub zajmowac caty ekran. Dostepne sg ustawienia:

* maksymalny - okno programu zostanie powiekszone do rozmiaru
ekranu,

e 720x48px,

* 800x600px,

e 1024x768px,

e 1280x1024px,

e 1400x1040px,

e 1600x1024px,

e aktualny rozmiar okna - program zapamieta aktualny rozmiar okna.

Zapami etaj aktualne poto zenie okna - program zapamieta aktualne
potozenie okna.

Po uruchomieniu programu ustaw - poczatkowy temat i status menu
boczne.

Karta Aplikacja

Uruchom przy starcie systemu Windows - jezeli zaznaczone program
bedzie sie uruchamiat po wigczeniu komputera.

Minimalizuj do zasobnika - jezeli zaznaczone, po zminimalizowaniu w
zasobniku systemu bedzie wyswietlana ikona programu.

Nie zamykaj przyciskiem [x] - minimalizuj do zasobn ika - jezeli
zaznaczone, to po kliknieciu na przycisk [x] (systemowe zamkniecie programu)
program zostanie zminimalizowany i umieszczony w zasobniku. Zamkniecie
programu bedzie mozliwe po wybraniu polecenia Zamknij z menu
kontekstowego ikony zasobnika lub z menu Baza, po wybraniu polecenia
Zakoricz.
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Pokaz lini @ statusu - jezeli zaznaczone, w dolnej czesci ekranu wyswietlana
bedzie linia statusu.

Sprawdzaj czy s g dost epne aktualizacje co... dni - po zaznaczeniu
parametru i wkgczeniu dni program bedzie sprawdzat, czy sg dostepne
aktualizacje programu. Jezeli dostepna bedzie nowsza wersja programu
uruchomiony zostanie Aktualizator programu.

Parametry programu sg zapisywane w rejestrze systemu Windows.

Aktualizacja oprogramowania

Program posiada funkcje automatycznej aktualizaciji.
Aktualizator moze zosta¢ uruchomiony:

1. Z programu po wybraniu z menu Narzedzia polecenia Aktualizuj
program

2. Automatycznie, co okreslong liczbe dni - jezeli zaznaczone zostato
pole automatycznej aktualizacji w oknie Prametry programu.

W oknie aktualizatora znajdujg sie nastepujace elementy:

Program - pole kombi zawiera nazwy zainstalowanych programéw
pakietu .

Wersja zainstalowana - aktualna wersja programu,
Wersja najnowsza - najnowsza, dostepna wersja programu.
Przyciski

Instaluj - instalator pobierze wymagane pliki, zamknie program
podlegajacy aktualizacji i zainstaluje pobrane pliki.

Anuluj - anulowanie z procesu aktualizacji, zamkniecie okna.

Aktualizator tgczy sie z serwerem www.testasoft.pl uzywajac protokotu HTTP.



